Clara MANQUET
22 rue Georges Sorel Stagiaire Assistante Administrative

06 95 57 96 50
vm cmanquet34@gmail.com

Née le 14 mai 2006, 18 ans

FORMATION

Sept 2023 a ce jour Premiére Baccalauréat Professionnel AGOrA
Assistance a la Gestion des Organisations et de leurs Activités
Lycée Thomas Hélye, Cherbourg

Sept 2022 - 2023 Seconde Baccalauréat Professionnel des
Métiers de la Gestion Administrative, du Transport et de la Logistique
Lycée Thomas Hélye, Cherbourg

Sept 2021 a juin 2022  Seconde Baccalauréat Professionnel Conduite et Gestion d’Entreprise
Agricole
Lycée Thére, Saint-LO

2021 Diplome National du Brevet

2017 - 2021 Collége Ingénieur Cachin a Cherbourg

Langues Anglais, Espagnol, Allemand (notions scolaires)

Bureautique Word, Excel, Power Point

Janvier 2024 LEBAS Bruno - Travaux d'installation d'eau et de gaz en tous locaux a La Glacerie

Stage de 4 semaines

Juin 2023 La Butte — Clinique Vétérinaire a Octeville
Stage de 3 semaines

Février 2023 SCP FONTANET ET DUPONT MANQUET — Cabinet notarial a Octeville
Stage de 3 semaines

Activités réalisées :  Gestion de stocks, Accueil des clients, Gestion de I'agenda, Classement
d‘archives, Saisie informatique...

Juin 2022 La Divette — Clinique Vétérinaire a Sideville
Stage de 2 semaines

Avril 2022 MOULIN Alain — Exploitation agricole a Flottemanville-Hague
Stage de 2 semaines

CENTRES D'INTERET/DIVERS

Sport Tir a l'arc
Autres activités Musique, Passion pour les animaux



